UBND HUYEN NGHIA HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XA HOANG NAM Doc Lap — Tu do — Hanh phc
S6 : 54/KH-TMNHN Hoang Nam, ngay 24 thang 9 nam 2024
KE HOACH

KIEM TRA NOI BO NAM HQC 2024 — 2025

Can cir vao biéu ¢ truong mam non dwoC ban hanh kém theo Thong tw s0
52/2020/TT-BGDDBT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bé Giao duc va Pao
tao;

Can cit cong van so 1591/SGDPT-TTr ngdy 28 thdng 8 nam 2024 cua So Gido
duc va Pao tao Nam Dinh vé viéc: Huong dan thuc hién cong tdc kiém tra néi bé co
so gido duc tir nam hoc 2024 — 2025,

Cdn cit cong van sé6 506/PGDDT, ngay 09/9/2024 ciia Phong Gido duc va Pdo
tao huyén Nghia Hung vé viéc Huong dan thuc hién cong tac kiém tra néi bé tir nam

hoc 2024 — 2025;

Can cir ké hoach sé 51/KH- TMNHN ngay 24 thing 9 nam 2024 Ké hoach thuc
hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 cua truong mam non xa Hoang Nam.

Ban kiém tra ndi bd truong Mam non xa Hoang Nam xay dung ké hoach kiém tra
ndi bd nam hoc 2024 — 2025. Cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich

Thong qua kiém tra, tim ra céc giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua cta cong
tac quan 1y, quan tri don vi; ciing cb va thiét lap trat tu, ky cuong, gop phan ning cao
chat luong, hiéu qua va phat trién bén viing gido duc ctia nha truong. Bién qua trinh
kiém tra thanh qua trinh tu kiém tra, tuy danh gia cua can bd lanh dao, quan ly, vién
churc, nguoi lao dong trong nha truong trong viée thuc thi nhiém vu duoc giao.

Két qua kiém tra 12 mot trong nhiing cin ctr quan trong dé danh gia mirc d6 hoan
thanh nhi¢m vu duoc giao; danh gia theo chuan can b lanh dao, quan ly, chuan nghé
nghiép; dénh gia cong chirc, vién chirc, xét thi dua;...Pong thoi ciing 14 co so thuc
tién trong cong tac boi dudng doi ngil, gop phan nang cao chat luong va hiéu qua cong
tac cham séc¢ nudi dudng,gido duc tré trong nha truong.
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Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong viéc t6 chuc thuc hién nhiém vy
quan 1y nha nudc ctia nha trudng theo tham quyén. Gop phan thuc hién nghiém chinh
chinh sach, phap luat cia don vi thong qua cac hoat dong tu kiém tra; bao dam hiéu
qua cong tac quan 1y nha nudc trong linh vuc gido duc;

Cong tac kiém tra ndi bd nham phat hién nhimg han ché trong coéng tac quan 1y,
diéu hanh kip thoi diéu chinh ngay nhitng sai sot, 1éch lac trong qua trinh thyc hién quy
dinh vé chuyén mon nghiép vu; thuc hién viéc xem xét, tu danh gid caa CB, GV, NV
vé muc do hoan thanh nhiém vu ciia minh ddi chiéu véi cac quy dinh hién hanh.

2. Yéu cau

Thuong xuyén theo doi, xem x¢&t, danh gia cac hoat dong giao duc trong pham vi
n6 bd CSGD trén co s& kiém tra, di chiéu voi cac quy dinh ctia phap luat vé gido duc,
cac vin ban quy pham phép luat c6 lién quan, cac vin ban huéng dan thyuc hién cua cac
cap quan 1y c6 thim quyén, co quan, to chirc, don vi cha quan hop phap.

Két qua kiém tra phai phan anh dang thuc trang NDCSGD, nhan xét, danh gia rd
diém manh, tdn tai, thiéu sot, sai pham cua tung b phan, ca nhan theo tirng noi1 dung
kiém tra. Khich 18, dong vién, lan toa guong nguoi tét, viéc tot; xac dinh rd nguyén
nhan cua tung tdn tai, thiéu sot va trach nhiém cua td chic, ca nhan cé lién quan dé
kién nghi bién phap khac phuc nhugc diém nham cai tién chat lugng hoat dong day —
hoc va dén dbc thyc hién nghiém tuc, tuan tha cac quy dinh cta phap luat vé gido duyc.
Xtr Iy hodc dé xuat xir Iy nghiém minh nhiing sai pham (néu c6) va kién nghi bién phap
khic phuc han ché, sai pham.

Tang cudng kiém tra dot xuat nham phat hién, chan chinh kip thoi nhimng sai sot
trong qua trinh thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé gido duc, dio tao, vin ban quy
pham co6 lién quan.

Béy manh viéc xir ly sau kiém tra (don ddc, kiém tra viéc thuc hién céac kién nghi,
quyét dinh xur 1y vé kiém tra).

I1. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra thwong xuyén

La hoat dong kiém tra duoc thuc hién thudng xuyén, di cing véi cac hoat dong
quan ly, phuc vu kip thoi cong tac quan ly, thuc hién linh hoat bang nhiéu cach khac
nhau (kiém tra truc tiép, giao cho cip dudi kiém tra truc tiép hoac kiém tra théng qua
cac phuong tién thong tin lién lac; dién thoai; camera giam sét...). Yéu cau: khach quan,
nhanh gon, hd so don gian.



- Viéc don tra tré cua gido vién;
- Viéc xay dung ké hoach bai day (gido an) cta gido vién;

- Viéc thuc hién quy ché chuyén mon, t6 chirc thuc hién cac hoat dong cham séc,
nudi dudng, giao duc tré...

- Viéc thuc hién v¢ sinh moi1 trudng, trang tri 16p hoc theo chu dé;
- Viéc thuc hién v¢ sinh moi truong bén ngoai 16p hoc;
- Viéc cham soc tré an ban tri: trua, chi€u cia gido vién;

- Vi¢c thuc hién nau an theo quy trinh bép mot chi€u cia nhan vién hop dong nau

an;
- Kiém tra viéc tu hoc tu BDTX vé chuyén mon nghiép vu.
(C6 Danh muc kem theo tai Phu luc 1)
2. Kiém tra theo ké hoach

La hoat dong kiém tra duoc thuc hién theo trinh tu, tha tuc nhat dinh, thuc hién
theo Quy ché hoat dong cia Ban KTNB dugc hiéu truong nha truong ban hanh theo
huéng dan cua cip trén. Yéu cau: thuc hién theo ding quy trinh, luu trit hd so day du.

- Du gio trao ddi truc tiép, kiém tra chuyén mon; rut kinh nghiém

- Kiém tra thong qua hd so s6 sach theo noi dung kiém tra

- Kiém tra thong qua ddi tugng, tham do, phong van thu thap dit liéu, y kién xac
minh.

- Kiém tra thong qua san pham, két qua, chat lugng rén luyén cia cb va tré

- Quan sat; du sinh hoat cua t6 nhom chuyén mon; du cac hoat dong chuyén dé
hay du cac budi so két, tong két

- Nghién ctru tai li€u, san phém, xem x€t phan tich cac loai ho so, tai liéu luu trix
cua tung gido vién; xem xét cac bién ban hoi hop; thao giang cua t6 khoi chuyén mon;
bd phan vin phong, ké toan;

- Trao d6i truc tiép voi ddi tugng: Trao d6i vai tap thé hodc ca nhan (6 truong va
gido vién; diéu tra tham do qua hoc sinh, phu huynh; gip g& ban dai dién CMHS ngoai
ra con c6 thé kiém tra chéo giita cac to nhom, chuyén mon.

- Két hop cac phuong phép quan sat, phan tich hd so, tai liéu, trao d6i véi gido
vién phu trach va thu thap ¥ kién cia CBGVNV va nhitng ngudi lién quan.
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a) Kiém tra cong tac quan 1y, diéu hanh cta can bo 1anh dao, quan 1y

- Viéc tb chuc xay dung, thuc hién K& hoach giao duc;

- Viéc thyc hién ché d9, chinh sach ddi v6i vién chtrc, ngudi lao dong, ngudi hoc;

- Viéc phan cong nhiém vu theo hang chirc danh nghé nghiép ddi véi nha giao;

- Viéc quan ly tai chinh, tai san;

- Viéc td chtre thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ciia CSGD;

- Viéc trién khai tng dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sé trong CSGD;

- Viéc thyc hién cong khai trong hoat dong cua CSGD;

- COng tac an toan trudng hoc; phong chong bao luc hoc dudng;

- Viéc trién khai thue hién céac cong viéc khac theo nhiém vy trong tam ctia ndm
hoc;...

b) Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua nha gido

- Viéc thuc hién quy ché chuyén mon: viéc xay dung ké hoach gido duc, ké hoach

bai day/Ké hoach nu6i dudng, cham soc, gido duc; tién do thuc hién nodi 3 dung, chuong
trinh giao duc; viéc thuc hién cac phuong phap va hinh thic day hoc, gido duc; viéc
thuc hién cac phuong phap va hinh thac kiém tra, danh gia;...

- Vi¢c thuc hién cac nhiém vu kiém nhi¢m khac dugc giao (cong tac chui nhi¢m,
cong tac gido duc dao duc cho hoc sinh,...).

¢) Kiém tra hoat dong cta to, nhém ( khdi ) chuyén mén, ban, bd phan

- K& hoach hoat dong, cong tac theo nhi¢ém vu duoc giao;

- Viéc thuc hién ché do giao ban, hoi hop;

- Viéc thiét lap, luu trix hd so, s6 sach;

- Cong tac van thu (soan thao, phat hanh, luu trit cong van di, dén; viéc ky chit ky
s6, giao viéc trén Hé thong Quan 1y vin ban va diéu hanh; quan 1y va st dung con dau;
quan 1y cac hd so, sb sach;...) ;

- COng tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét td cao (co s& vat chat tai
phong tiép cong dan; thoi gian, thanh phan tiép cong dan; trinh tu, thi tuc, thoi han giai
quyét khiéu nai, giai quyét to cdo; viéc thiét lap, luu trir ho so tiép cong dan, vu viée
giai quyét don khiéu nai, té céo;...);
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- Cong tac ndi tru, ban tra (viéc quan ly, st dung co s& vat chét phuc vu ndi tru,
ban tri; hoat dong cia by phan nudi dudng, cham soc; két qua quan ly, nuéi dudng,
cham soc hoc sinh/tré;. . .);

- Hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh (Ké hoach hoat dong; quy ché hoat
dong; viéc huy dong, quan 1y va stir dung kinh phi hoat dong ctia Ban;...);

- Két qua hoc tap, gido duc cua ngudi hoc (thong qua viéc kiém tra, danh gia
thuong xuyén, kiém tra, danh gia dinh ky;...);

- Hoat dong cua cac Ban, bo phan khac...

(C6 Danh myuc kem theo tai Phu luc 2).

3. Kiém tra dot xuat

- Can ctr vao hién trang cong tac gido duc cua nha truong, viéc khiéu nai, t6 céo
cua can b, gido vién, nhan vién trong trudng hodc ctia cong dan. Ban kiém tra ndi bo
trudng hoc sé kiém tra dot xuat khong bao trude cac to chie, bd phan trong nha truong,
cac hoat dong lién quan dén gido duc tai nha truong nham phat hién dé ngin chin nhiing
vi pham, kip thoi chan chinh, uén nin nhing viéc 1am chwa ding véi quy dinh.

II1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac bién phap to chirc thye hién

a) Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo (Kém theo danh sach KTV)
¢6 ning luc, c6 kinh nghiém cong tac va am hiéu cac van ban; phan cong nhiém vu cu
thé cho ting thanh vién trong Ban.

b) Cu thé hoé cong tac kiém tra thong qua ké hoach, noi dung, luc lugng kiém tra,
thoi gian kiém tra.

¢) Xay dung tiéu chi danh gia 1a nhimg chuan ma dwa vao d6 kiém tra xem xét
d6i chiéu két qua cac hoat dong trong thuc té cua giao vién.

d) T6 chuc thuc hién KTNBTH theo ké hoach: lua chon néi dung, thoi diém, doi
tuong, thanh phan kiém tra phu hop; tranh tinh trang giao ph6 cho mot c& nhan kiém
tra hoic dé nguoi dimg dau bo phan tu Kiém tra. Luu trir day du hd so mdi cudc kiém
tra.

¢) Hang thang, dua nd1 dung danh gid cong tac KTNBTH vao chuong trinh cong
tac, ddng thoi diéu chinh, bd sung cac ké hoach cho sat thuc té.
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g) Kiém tra khong thién vi, kiém tra danh gia dung hoan canh, két qua, nguyén
nhan cua su viéc, khong thém, bot bt ctr van dé gi, cong bﬁng, dan chu, kiém tra véi
thai d nghiém tuc.

2. Trach nhiém thue hién

a) Trach nhiém cua hi¢u truéng

- Chiju trach nhiém diéu hanh chung: xay dung ké hoach kiém tra trong nam hoc,
thong qua Hoi déng gido duc va thong bao cong khai trong co quan, trinh Trudng phong
GD&DT phé duyét; xay dung ké hoach KTNB; t6 chirc cac hoat dong kiém tra theo ké
hoach.

- Kiém tra thuong xuyén, kiém tra theo quy trinh GV theo quy dinh.

- Thuc hién ché do bao cao dinh ky va bao cao dot xuét theo quy dinh.

b) Trach nhiém ctia Ban KTNB

- Tim hiéu, nghién ctru cac vin ban phap quy, cac quy dinh, huéng dan cta cac
cap dé c6 can ctr d6i chiéu khi tham gia kiém tra.

- TH chirc thuc hién kiém tra ndi bo theo ké hoach, dam bao ding quy trinh. Ban
kiém tra ndi bo cu thé hoa ké hoach kiém tra ndi bd trong nam hoc bé'mg viéc xay dung
chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo cho ting thang, timg tuan. Luu trir day da hd
so timg nodi dung kiém tra.

¢) Trach nhiém cta T6 truong (chuyén mén, Vian phong), Truong cac Bo phan
trong nha truong

- Kiém tra toan dién, dot xuat GV theo quy dinh.

- T chtrc, lwu van ban va bao céo viée thuc hién céc chuyén dé vé chuyén mon,
kiém tra ndi bo nha truong (Kiém tra s6 sach chuyén mén; kiém tra danh gia sir dung
dd dung day hoc; thuc hi¢n chuyén dé "Xay dung truong mam non léy tré lam trung
tam", két qua UDCNTT trong CSGD tré.

d) Trach nhiém cua CB, GV, NV nha truong

- Déy manh hon vi¢c thuc hién cac nhiém vu dugc giao. Béng tho1 nhan thic dﬁy
du hon nguyén nhan cua nhiing khuyét diém dé khac phuc triét dé.

- Cac déng chi duoc kiém tra c¢6 diéu kién dé duoc nghe nhirng bod sung, nhan xé&t
rru khuyét diém mot cach chinh xac, day du. Pay 1a mot dip t6t dé hai bén (t6 thanh tra
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va nguoi dugc kiém tra) trao doi, dam thoai nhitng van dé co lién quan dén cong vi¢c
danh gia, x&p loai.

- Cac gido vién duogc dy gio co diéu kién thé hién nang luc chuyén mon voi cd
ging cao nhit. Qua d6 ban than c6 nhimg diéu chinh hop 1y, kip thoi. Phuong chim
cong khai hoa, dan chit hoa trong kiém tra ciing dugc thé hién day du rd rang, tao nén
su cong bang trong danh gia.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2024 - 2025 cua truong MAam non
xa Hoang Nam . /.

Noi nhégn: ? TM. BAN KTNB
- Phong GD DT (d¢€ bao cao)

- BKTNB,;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Toan
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) Phu luc 1
KIEM TRA THUONG XUYEN
(Kém theo Ké hoach sé 54/KH-TMNHN, ngay 24/9/20024)
. Nguwoi . San Dieu
STT Noi dung KT tlro’}z(gnKT thuc hién diglﬂol’l(T phim sau | chinh/ghi
j KT KT cha
1 - Viéc don tra tré cua | Gido vién | Lanh dao | Cac budi | Ghi chép, | Bi qua
giao vién; don vi hoc (dau | cap nhat | cac 16p
budi, cudi | vao sd hoc dé
budi) theo doi/ | KT
Bién ban | nhanh
(khi can
thiét)/
luu hinh
anh/...

2 - Viéc xdy dung ké|Gidovién | Lanh dao | Tha hai | Ghi chép, | Kiém tra
hoach bai day (gido an) nha hang tuan | cap nhat | tryc tiép
cua giao vién; truong/To vao sO ban gidy

trudng, to theo dbi/ | hoac ban
pho Bién ban | dién tu
chuyeén (khi can
mon thiét)/

luu hinh

anh/...

3 - Viéc thuc hién quy | Giao vién | Lanh dao | Theo thoi | Ghi chép, | Bi qua
ché chuyén moén, to nha gian biéu | cap nhat | cac 16p
chtre thuc hién cac hoat truong cla cac | vao sb hoc dé
dong cham sbéc, nudi nhom 16p | theo d6i/ | KT
dudng, gido duc tré... Bién ban | nhanh

(khi can
thiét)/
luu hinh
anh/...

4 - Viéc thuc hién vé sinh | Gido vién | Lanh dao | Thit sau | Ghi chép, | Kiém tra
moi truong, trang tri nha hang tuan | cap nhat | truc tiép
16p hoc theo chu dé; trrong vao sb cac nhom

theo doi/ | 16p




Bién ban

(khi can

thiét)/

luu hinh

anh/...
- Viéc thuc hién vé | Giao vién | Lanh dao | Hang Ghi chép, | bi qua
sinh m6i truong bén nha ngay cap nhat | cac khu
ngoai 16p hoc; truong vao sb vuc bén

theo dbi/ | ngoai 16p

Bién ban | hoc

(khi can

thiét)/

luu hinh

anh/...
- Viéc cham soc tré an | Giao vién | Lanh dao | Cac  gio | Ghi chép, | Bi qua
ban tra: trua, chiéu cua nha an cap nhat | cac 16p
giao vién; truong Va0 sb hoc dé

theo dBi/ | kiém tra

Bién ban | nhanh

(khi can

thiét)/

luu hinh

anh/...
- Viéc thuc hién ndu an | Nhan Lanh dao | Hang Ghi chép, | Kiém tra
theo quy trinh bép mot | vién hop | nha ngay cap nhat | truc tiép
chiéu ctia nhan vién | dong niu | trudng vao sb & bép an
hop ddng nau an; an theo doi/

Bién ban

(khi can

thiét)/

luu hinh

anh/...
- Kiém tra viéc tu hoc | Gido vién | Lanh dao | Thtr hai | Ghi chép, | Kiém tra
ty BDTX vé chuyén nha hang tuan | cap nhat | truc tiép
mon nghiép vu. truong Va0 so trén an

theo di/ | gidy

Bién ban
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(khi can
thiét)/
luu hinh
anh/...
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Phu luc 2

KIEM TRA THEO KE HOACH

(Kém theo Ké hoach sé6 54/KH-TMNHN ngay 24/ 9/2024)

STT

Noi dung kiém tra

Poi twong
kiém tra

Thoi diém
tién hanh
Kiém tra

Diéu
chinh/Ghi
chu

- Kiém tra cong tac tiép pham, so ché, ché
bién, chia @n, vé sinh, quan ly kho thuc
pham, HSSS ban trd, thuc hién quy trinh
bép 1 chiéu cua co nudi dudng;

- Cong tac nuodi an ban tra (viéc quan ly,
st dung co s vat chét phuc vu ban tru,
hoat dong cua b phan nuo6i dudng, cham
soc; két qua quan 1y, nudi dudng, chim
soc tré...)

Nhan vién
hop ddng niu
an:

- Nguyén Thi
Loan

- Nguyén Thi
Hién

Giéo vién

- Hoang Thi
Nga

- Khuong Thi
Duyén

Thang 10

- Cong tac an toan truong hoc; phong
chéng bao lyc hoc duong;

- Viéc thuc hién ché do, chinh sich dbi
vai vién chire, nguoi lao dong, ngudi hoc;
- Viéc phan cong nhiém vu theo hang
chtrc danh nghé nghiép dbi voi nha giao;
- Viéc t6 chirc thue hién quy ché dan chu
trong hoat dong cia CSGD

1. B/c Nguyén
Thi Toan -HT

Théng 11

- Viéc to chuc xay dung, thuc hién Ké
hoach giao duc;

Cac d/c PHT:

Théng 12
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1. Tran Thi
Phi

2. Tran Thi
Thu Ha

- Kiém tra viéc thuc hién chuyén dé “Xay
dung truong mam non lay tré 1am trung
tam”’;

- Kiém tra cong tac chu nhi¢ém (viéc van
dong duy tri si s, trang tri 16p, viéc sir
dung, bao quan BDDC, vé cua hoc sinh,
cong tac vé sinh, cong tac phdi hop, cong
tac van dong XHH gido duc...);

- Kiém tra viéc tu hoc tu BDTX vé
chuyén mon nghiép vu.

Céac d/c giado
vién:

1. Nguyén Thj
Hong Thiy

2. Nguyén Thi
Thia

3. Tran Mai
Phuong

4. Truong Thi
Phuong Linh

Théng 01

- Kiém tra viéc thyc hién quy ché chuyén
mén, td6 chic thuc hién cic hoat dong
cham soc, nuoi dudng, gido duc tré...

- Kiém tra viéc d6i mdi phuong phap va
hinh thirc t6 chirc cac hoat dong gido duc
PTTM, PTNT, PTNN.

Cac d/c giao
vién:

1. Pham Thi
Tuyén

2. Pham Thi
Hoai

3. Tran Thi
Huong

4. Nguyén Thi
Hang

Théng 02

- Viéc tich hop cac chuyén dé: Chuong
trinh “T61 yéu Viét Nam”; gido duc bdo
vé moi truong; gido duc st dung nang
luong tiét kiém, hidu qua; gido duc bao vé
tai nguyén, moi truong bién, hai dao; gido
duc tng phd véi bién d6i khi hau va
phong chng tham hoa thién tai, gido duc
k¥ nang song cho tré phu hop.

- Viéc d6i méi phuong phap chim soc
gido duc tré va doi méi trong cong tac
danh gia tré;

Cac d/c giao
vién:

1. Nguyén Thi
Nuong

2. Nguyén Thi
Lanh

3. Bui Thi
Huyén
4. Nguyén Thi
Phuong

Théang 03

- Xﬁy dung ké hoach cta to va thuc hién
ké hoach.

To 5 tudi; T
nha tré

Thang 04
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Cong tac quan ly cua t6 trudng; k1em tra
nén nép chét lugng sinh hoat cua to;
- Viéc luu trir HSSS

- Kiém tra viéc thuc hién ty kiém tra tai | Bo phan ké | Thang 05
chinh, ké toan: Viéc huy dong, sir dung | todn
cac ngudn kinh phi do dan va cac td chirc
dong gop: (Ho so luu cua Ban giam hiéu
nha truong; hd so va hoat dong cua ké
toan, thii quy, s6 chidm #n cua gido
vién...).




